
2026 年 6 ⽉吉⽇ 

お客様各位 
 

⼤同産業株式会社 
管理部 ⽊本 

 
 

本社ビル改装⼯事に伴うテレワーク実施に関するお知らせ 
 

 
拝啓 
貴社ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、厚く御

礼申し上げます。 
 
さて、この度弊社では、下記期間におきまして本社ビルの内外改装⼯事を実施すること

となりました。これに伴い、社内環境の維持および安全確保のため、期間中は原則として
テレワーク（在宅勤務）体制へと移⾏いたします。 
体制の変更に伴い、電話・FAX によるお問い合わせへの対応や、納品書をはじめとする各
種書類の即⽇発⾏・発送等につきまして、通常よりお時間をいただく場合がございます。 
 

お客様⽅には⼤変なご不便とご迷惑をおかけするかと存じますが、業務への影響を最⼩
限に抑えるよう努めてまいりますので、何卒ご理解を賜りますようお願い申し上げます。 

  敬具 
 

記 
 

1. テレワーク期間： 2026 年 7 ⽉７⽇（⽔）〜 2026 年 8 ⽉末⽇（⽉） 
2. 通常勤務再開⽇： 2026 年 9 ⽉ 1 ⽇（⽕） 
3. 影響が予想される業務： 
o 電話・FAX での確認およびご返信 ※お問い合わせは担当営業の携帯番号まで直接お願い

します。 
o 納品書、請求書等の即時発⾏・郵送  

本件に関するご質問は管理部 ⽊本までお願いします。 

以上 


